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	Bewerbung als kaufmännische Mitarbeiterin
	
	20.04.2009


Sehr geehrter Herr Köster,
vielen Dank für das angenehme Telefonat. Wie heute Morgen besprochen bewerbe mich auf Ihre Stellenanzeige in der Stellenbörse der Agentur für Arbeit.

Durch meine qualifizierte Ausbildung und vor allem durch meine bisherigen Tätigkeiten habe ich alle Voraussetzungen für eine erfolgreiche Mitarbeit in Ihrem Haus erworben. Mein Fachwissen und meine Kompetenz wurden allseitig geschätzt. Ich bin nachweisbar teamtauglich, kann aber auch selbstständig und eigenverantwortlich Aufgaben erledigen und Probleme lösen. Meine Erfahrungen und meine Stärken im handwerklichen Bereich qualifizieren mich deshalb besonders für die von Ihnen ausgeschriebene Stelle. Wie aus meinem Lebenslauf und meinen Zeugnissen ersichtlich, decke ich Ihre Anforderung gut ab.
Meine Ausbildung zur Bürokauffrau befähigt mich dazu, die ausgeschriebene Stelle als kaufmännische Mitarbeiterin zu Ihrer vollständigen Zufriedenheit auszufüllen. Ich weise dafür auch die notwendigen fachlichen Stärken auf. Meine beruflich relevanten Eigenschaften wie persönliche Zuverlässigkeit, konstanter Arbeitseifer sowie mein freundliches und umgängliches Wesen machen mich außerdem zu einer engagierten Mitarbeiterin, auf die Sie sich jederzeit verlassen können. Aus diesen Gründen würde es mich freuen, für Sie die Arbeit aufzunehmen und mich in Ihren Betrieb zu integrieren.
Die Arbeit aufnehmen könnte ich zum 01.06.2009. Bis dahin freue ich mich sehr über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch bei Ihnen. 
Mit freundlichen Grüßen

Sabine Beispiel
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