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3. Mit Bibliotheken, virtuellen Ordnern,
Filtern und Co. auch groBe Datenbestdnde
problemlos ordnen

Der Umgang mit Dateien, Dokumenten und Ordnern steht im
Mittelpunkt vieler typischer Computeraufgaben. Windows 7
versucht deshalb, dem Benutzer neue Mittel und Wege zur
Verfligung zu stellen, mit denen sich der Zugriff auf solche
Daten moglichst schnell und einfach gestalten lasst. Einige be-
reits vorhandene Funktionen wurden dazu weiter verbessert.
Aber es sind auch ganz neue Mdglichkeiten hinzugekommen.
Wie Sie diese effektiv nutzen kdnnen, zeigen wir auf den fol-
genden Seiten.
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einer Datensammlung zusammen (siehe % et
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S. 57). Standardmapig finden Sie in die-
sem Teil der Navigationsleiste alle vorhan-
denen Bibliotheken - sowohl die vorgefer-
tigten Standardbibliotheken als auch selbst erstellte.
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Unter diesem Stichwort haben Sie e DtoesE
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Heimnetzgruppe

Ist Ihr lokales Netzwerk als Heimnetzwerk konfiguriert (siehe
Kapitel 4), finden Sie zusatzlich einen Eintrag fur die Heim-
netzgruppe in der Navigationsleiste. Hier kdnnen Sie auf die
in dieser Gruppe freigegebenen Daten zugreifen.
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Fehlende Wechselmedien

Falls Sie Laufwerke im Windows-Explorer vermissen: Wechselmedi-

en wie CDs, DVDs, USB-Sticks und Speicherkarten werden bei Win-

dows 7 standardmaBig nur dann angezeigt, wenn sie auch mit dem

PC verbunden sind. Wenn Ihnen das frithere Verhalten lieber ist, wo

z. B. auch ein leeres DVD-Laufwerk im Windows-Explorer angezeigt

wird, kdnnen Sie dies Uber die Einstellung Leere Laufwerke im Ord-
\ner "Computer" ausblenden in den Ordneroptionen &ndern.




So arbeitet die Navigationsleiste wie bei friiheren Windows-Versionen mit n

So arbeitet die Navigationsleiste wie bei friiheren Windows-
Versionen mit

Wenn Sie bei friiheren Windows-Versionen regelmapig mit der
Ordner-Explorerleiste gearbeitet haben, sind Sie es gewohnt,
dass diese lhnen standig durch das Dateisystem folgt. Wenn
Sie also z. B. rechts in einen anderen Ordner oder Unterord-
ner wechseln, dann aktualisiert sich die Leiste links automa-
tisch, sodass der neue Ordner angezeigt und ausgewahlt wird.
Dieses Verhalten zeigt die Navigationsleiste von Windows 7
standardmapig nicht. Durch eine Einstellung lasst sich dieses
Verhalten aber reaktivieren.
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Ordnerstruktur angezeigt und markiert wird.
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Navigationsbereich wie bei Windows XP

Wenn Sie mit den neuen Kategorien in der Navigationsleiste nicht
so recht warm werden wollen, kdnnen Sie auch zur vollstandigen
Ordnerstruktur wie bei Windows XP und Vista zuriickkehren. Klicken
Sie hierzu mit der rechten Maustaste auf einen freien Bereich der
Navigationsleiste und wahlen Sie im Kontextmeni den Befehl Alle
Ordner anzeigen. Der Windows-Explorer verzichtet dann auf die ver-
schiedenen Kategorien in der Navigationsleiste und stellt stattdessen
wie bei friheren Windows-Versionen ausgehend vom Desktop alles
in einer komplexen Struktur dar. Lediglich die neuen Favoriten des
Windows-Explorers verbleiben als separate Kategorie ganz oben in

\der Navigationsleiste.

Oft genutzte Ordner als Favoriten schnell zugdnglich
machen

Windows 7 bringt erstmals eigene Favoriten fiir den Windows-
Explorer mit. Genau wie bei Webadressen im Browser kénnen
Sie damit die Position besonders wichtiger oder regelmapig
genutzter Ordner speichern und diese in der Favoritenliste je-
derzeit direkt abrufen. Standardmapig umfasst die Liste den
Desktop, den Download-Ordner und die Liste der krzlich ge-
nutzten Dateien. Sie kdnnen aber fiir beliebige Ordner Favo-
riten einrichten.

1

Die Favoriten des Windows-Explorers finden ¢ Favoriten
Sie in der Navigationsleiste ganz oben. Wird s

nur die Kategorie Favoriten ohne Inhalt angezeigt, klicken
Sie auf das kleine Pfeilsymbol ganz links, um den Inhalt aus-
zuklappen. Alternativ kénnen Sie auch einen Doppelklick
auf den Schriftzug ausfuhren.



Oft genutzte Ordner als Favoriten schnell zugdnglich machen u

2 Um einen der enthaltenen Ordner aufzu- | 4 ¢ Favariten

rufen, klicken Sie einfach auf den entspre- ! Desktop
chenden Eintrag. Der Windows-Explorer * E”l“";':sdmt

Offnet dann rechts im Hauptbereich eben
diesen Ordner und zeigt seinen Inhalt an.

3 Wirklich sinnvoll werden die Favoriten im Windows-Explorer
aber erst, wenn Sie selbst Ordner als Favoriten festlegen.
So kdnnen Sie haufig genutzte Ordner oder besonders tief
verschachtelte Verzeichnisse jederzeit mit ein bis zwei Maus-
klicks erreichen. Offnen Sie darin den Ordner, den Sie den
Favoriten hinzufligen moéchten.

4 KlickenSiedannmit . . -

der rechten Maus- B Deskty  Reduieren

taste links in der Na- bl T
vigationsleiste auf
Favoriten und wah-
len Sie im Kontext-
meni den Befehl
Aktuellen Ort zu Favoriten hinzuftigen, den Sie ganz unten

finden.

=l Zuletz Linkfavaoriten wiederherstellen

In neuem Fenster éffnen

Aktuellen Ort zu Favaoriten hinzufi}lgen'{nn]
i

5 Der Windows-Explorer fligt den Favoriten .. faoriten
daraufhin einen neuen Eintrag hinzu, der B Desktop

den Namen des ausgewahlten Ordners k ?l"""':’d‘ X
. . . = Zuletzt besucht
tragt. Genau wie bei den Standardfavo- Projekt

riten konnen Sie diesen Ordner nun jeder-
zeit 6ffnen, indem Sie einfach auf den Fa-
voriten-Eintrag klicken.
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Favoriten umbenennen und entfernen

Favoriten haben ein Kontextment, tUber das Sie die wichtigsten
Funktionen abrufen kénnen. Teilweise wirken sich diese auf den
durch den Favoriten bezeichneten Ordner selbst aus, teilweise nur
auf den Favoriten. Letzteres gilt insbesondere fiir das Entfernen und
Umbenennen. Mit diesen Funktionen im Kontextmeni( kénnen Sie
also den Eintrag aus der Favoritenliste entfernen. Der Ordner selbst
bleibt davon unbertihrt. Mit Umbenennen verandern Sie den Namen
des Favoriten in der Liste, wenn Sie mit der automatisch vergebenen
Bezeichnung nicht zufrieden sind oder z. B. mehrere gleich oder
ahnlich benannte Ordner als Favoriten genutzt werden sollen. Auch
hier wirkt sich die Anderung nur auf den Favoriten-Eintrag aus. Der
eigentliche Ordner behalt seinen Namen bei.

Den Inhalt von Dateien direkt im Windows-Explorer sehen
und nutzen

Bereits mit Windows Vista wurde die Mdglichkeit eingefiihrt,
bei Dokumenten in bekannten Formaten eine einfache Datei-
vorschau direkt im Windows-Explorer zu betrachten. So kénnen
Sie sich im Windows-Explorer mit einem kurzen Blick liberzeu-
gen, ob Sie die richtige Datei gefunden haben. Windows 7 ver-
bessert diese praktische Funktion weiter. So kénnen Sie nun
bei Bedarf jederzeit eine Vorschau per Mausklick abrufen. Au-
perdem lassen sich Mediendateien tber die Vorschaufunktion
nun direkt innerhalb des Windows-Explorers wiedergeben.

1 Um den Vorschaubereich zu aktivieren,
klicken Sie in der Symbolleiste fast ganz
rechts auf die Vorschau-Schaltflache. Al-
ternativ finden Sie diese Funktion mit
der Organisieren-Schaltflache und im
dortigen Layout-Untermenii beim Punkt Vorschaufenster.
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